
湖北大学附中2012—2013学年度上学期期末工作安排表

	   
时       间
	内      容
	参  加  人
	负责部门
	地   点

	1月21日（星期一）
	年级部门会议
	相关人员
	各年级部门
	

	1月22日（星期二）
	初一、二年级期末考试（全天）
	
	教务处、年级部
	

	
	教研组长、备课组长会议（下午第四节）
	教研组长、备课组长
	教务处
	2号会议室

	1月23日（星期三）
	初一、二年级期末考试（全天）
	
	教务处、年级部
	

	1月24日（星期四）
	初二年级期末考试（上午）
	
	教务处、年级部
	

	
	初三年级元月调考（全天）
	
	教务处、年级部
	

	
	初一年级期末调考阅卷（上午）
	初一教师
	年级部
	相关学校

	1月25日（星期五）
	初三年级元月调考（全天）
	
	教务处、年级部
	

	
	高三年级元月调考质量分析会
	高三全体教师
	
	

	1月28日（星期一）
	高中非毕业年级期末考试（全天）
	
	教务处、年级部
	

	
	班主任会议（下午第四节）
	刘朝新、胡胜民、

相关人员
	学工处
	学术报告厅

	1月29日（星期二）
	高中非毕业年级期末考试（全天）
	
	教务处、年级部
	

	
	党支部书记会议
	全体党支部书记
	办公室
	1号会议室

	1月30日（星期三）
	高中非毕业年级期末考试（全天）
	
	教务处、年级部
	

	
	工会工作专题会议
	工会组长
	工会
	1号会议室

	1月31日（星期四）
	高中非毕业年级期末阅卷
	
	教务处、年级部
	

	
	教职工学期工作总结
	全体教职工
	各年级部门
	

	2月1日（星期五）
	高中非毕业年级阅卷质量分析
	
	年级部
	

	
	初三年级元月调考质量分析会
	
	教务处、年级部
	

	
	教代会筹备会议
	相关人员
	工会
	2号会议室

	
	分年级部门学期绩效考核（下午）
	全校教职工
	各年级部门
	

	2月2日（星期六）
	党政联席会议（上午）
	校领导
	办公室
	1号会议室

	
	布置假期作业和社会实践活动、散学仪式
	
	年级部
	

	2月3日（星期日）
	教职工大会（上午）
	全校教职工
	办公室
	学术报告厅

	
	教职工棋牌赛、迎春联欢会（下午）
	全校教职工
	办公室、工会
	

	
	学校安全检查、校产清理（下午）
	刘朝新、马春华、

相关人员
	学工处、总务处
	

	2月4日（星期一）
	教职工休寒假、管理干部绩效考核
	中层以上干部
	办公室
	2号会议室

	1、学生放寒假时间：2012年2月3日  下学期学生报到时间：2月22日（农历正月十三，星期五），2月25日（正月十六、星期一）正式上课。

教职工放寒假时间：2012年2月4日 下学期报到时间： 2月21日（农历正月十二）干部上午9:00，教职工下午14:30。              

     2、期末结束周期间作息时间：上午8:00—11:30   下午2:00—5:30，具体时间按岗位工作要求执行。


                                                                     办公室

                                                                2013年1月20日

